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เอกสารอื่น ๆ ที่ใชประกอบ 
1. การขอมีบัตรประจําตัวผูสงออก – นําเขาสินคาทั่วไป 

1.1 บัตรประจําตัวผูสงออก – นําเขาสินคาทั่วไป 
เปนบัตรประจําตัวที่กรมการคาตางประเทศออกใหกับผูประกอบการขนสงออกและนําเขา

สินคาทั่วไปในนามของนิติบุคคล เพ่ือใหกรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลดังกลาว
ตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไวเปนผูถือและใชในการติดตอราฃการกับกรมการคา
ตางประเทศ เชน การซื้อและรับแบบพิมพใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองฯ การสงออก-นําเขา
สินคา การยื่นคํารองขอใบอนุญาตและหนังสือรับรองฯ และการรับใบอนุญาตฯ หรือหนังสือ
รับรอง  เปนตน 

ในกรณีที่ผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไว 
ประสงคจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนกระทําการแทนในการถือและใชบัตรประจําตัวฯ ดังกลาวติดตอ
ราชการกับกรมการตางประเทศ สามารถกระทําไดโดยการมอบอํานาจเปนหนังสือตามแบบท่ี
กรมการคาตางประเทศกําหนด พรอมกับการยื่นคํารองขอมีบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขา
สินคาทั่วไป 

1.2 ขั้นตอนในการทําบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาทั่วไป 
ย่ืนคํารองขอมีบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาทั่วไป ที่สํานักบริการการคาตางประเทศ 

        โดยใชแบบพิมพและแสดงเอกสารประกอบ ดังนี้ 
1. คํารองขอมีบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาทั่วไป 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลออกใหไมเกิน 6 เดือน 
3. สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ. 20 หรือ ภ.พ. 01 หรือ ภ.พ. 09) 
4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว หรือหนังสือ

เดินทาง หรือหนังสืออนุญาตใหทํางานในประเทศไทยของกรรมการผูมีอํานาจกระทํา
การแทนนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนติิบุคคลไว 

5. หนังสือมอบอํานาจใหกระทําการแทนผูสงออก-นําเขาสินคาทั่วไป พรอมแนบสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูรับมอบอํานาจ
(ในกรณีที่ผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไว
ประสงคจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนกระทําการแทนในการถือและใชบัตรประจําตัวฯ 
ดังกลาว ในการติดตอราชการกับกรมการคาตางประเทศ) 

   ในกรณีที่กรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติ
บุคคลไวไมสามารถไปดําเนินการยื่นคํารองขอมีบัตรประจําตัว ฯ ไดดวยตนเองจะตอง
ดําเนินการดังนี้ 
1. ใหทนายความลงชื่อรับรองลายมือชื่อกรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลฯ 

ตามแบบ หนังสือรับรองลายมือชื่อผูมอบอํานาจ พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัว
สมาชิกสภาทนายความหรือหนังสือรับรองการเปนสมาชิกสามัญ/วิสามัญแหงเนติ
บัณฑิตยสภาซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยเจาของหลักฐาน 

2. ทําหนังสือมอบอํานาจตามแบบ  หนังสือมอบอํานาจใหย่ืนคํารองขอมีบัตรประจําตัว
ฯ ตามที่กรมการคาตางประเทศกําหนด พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมอบอํานาจ 
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     2. การขอมีบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอ 
 2.1 บัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาส่ิงทอ  

เปนบัตรประจําตัวที่กรมการคาตางประเทศออกใหกับผูประกอบการสงออกและนําเขา 
        สินคาส่ิงทอในนามของนิติบุคคล เพ่ือใหกรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดจด 
        ทะเบียนการเปนนิติบุคคลไว เปนผูถือและใชในการติดตอราชการกับกรมการคาตางประเทศ เชน 
        การยื่นคาํขอรบัใบส่ังซื้อแบบพิมพส่ิงทอ การซื้อและรับแบบพิมพคํารองและใบอนุญาตหรือ 
        หนังสือรับรองการสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอ การยื่นคํารองขอและการรับใบอนุญาตและหนังสือ 
        รับรองการสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอ และการตรวจสอบสถานะโควตา เปนตน 
   ในกรณีที่ผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไว ประ 
     สงคจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนกระทําการแทนในการถือและใชบัตรประจําตัวฯ ดงักลาวติดตอราชการ 
     กับกรมการคาตางประเทศ สามารถกระทําไดโดยการมอบอํานาจเปนหนังสือตามแบบที่กรมการคา 
     ตางประเทศําหนด พรอมกับการยื่นคํารองขอมีบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาส่ิงทอ 
            2.2 บัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอ แบงเปน 2 ชนิด คือ 
  1. บัตรพิเศษ (บัตรสีทอง) สามารถใชในการตรวจสอบสถานะโควตาสินคาส่ิงทอไดใน                     
                 ระบบ On-line 
  2. บัตรธรรมดา (บัตรสีเงิน) โดยนิติบุคคล 1 ราย สามารถขอมีบัตรพิเศษ (บัตรสีทอง) ได 
                           จาํนวน 1 บัตร และบัตรธรรมดา (บัตรสีเงิน) ไดจํานวน 2 บัตร 
 2.3 ขั้นตอนในการทําบัตรประจําตัวฯ 
  ย่ืนคํารองขอมีบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอ ที่สํานักบริการการคาตางประเทศ   
          โดยใชแบบพิมพและแสดงเอกสารประกอบ ดังนี้ 

1. คํารองขอมีบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอ 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลออกใหไมเกิน 6 เดือน 
3. สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20 หรือ ภ.พ.01 หรือ ภ.พ.09) 
4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว หรือหนังสือ

เดินทาง หรือหนังสืออนุญาตใหทํางานในประเทศไทยของกรรมการผูมีอํานาจกระทํา
การแทนนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไว 

5. หนังสือมอบอํานาจใหกระทําการแทนผูสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอ พรอมแนบสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูรับมอบอํานาจ
(ในกรณีที่ผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลไว 
ประสงคจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนกระทําการแทนในการถือและใชบัตรประจําตัวฯ 
ดังกลาวในการติดตอราชการกับกรมการคาตางประเทศ) 
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          ในกรณีที่กรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนการ
เปนนิติบุคคลไวไมสามารถไปดําเนินการยื่นคํารองขอมีบัตรประจําตัว ฯ ไดดวยตนเอง
จะตองดําเนินการดังนี้ 
1. ใหทนายความลงชื่อรับรองลายมือชื่อกรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติ
บุคคลฯ ตามแบบ หนังสือรับรองลายมือชื่อผูมอบอํานาจ พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัว
สมาชิกสภาทนายความหรือหนังสือรับรองการเปนสมาชิกสามัญ/วิสามัญแหงเนติบัณฑิตย
สภาซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยเจาของหลักฐาน 
2. ทําหนังสือมอบอํานาจตามแบบ  หนังสือมอบอํานาจใหย่ืนคํารองขอมีบัตร
ประจําตัวฯ ตามที่กรมการคาตางประเทศกําหนด พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบอํานาจ 

 3. การขอเปล่ียนแปลงขอมูลรายละเอียดในบัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอและสินคา
ทั่วไป 
 1. บัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอและสินคาทั่วไปเปนบัตรประจําตัวฯ ที่กรมการคา
ตางประเทศออกใหในนามของบริษัท/หาง เพ่ือใหกรรมการผูมอํีานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดจด
ทะเบียนการเปนนิติบุคคลไวเปนผูถือ และใชบัตรประจําตัวฯ ดังกลาวในการติดตอราชการกับกรมการคา
ตางประเทศในเรื่องตาง ๆ เชน การซื้อแบบพิมพคํารอง และใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองฯ การยื่นคํารอง
และรับใบอนุญาต หรือหนังสือรับรองฯ การลงชื่อในคํารองขอใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองฯ เปนตน โดย
บริษัท/หางสามารถขอมีบัตรประจําตัวฯ ดังกลาวไดไมเกิน 3 บัตร 
 2. ในกรณีที่ผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดมีการจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไว
ประสงคจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนกระทําการแทนในการถือ และใชบัตรประจําตัวฯ ดังกลาวติดตอราชการกับ
กรมการคาตางประเทศ จะตองมอบอํานาจเปนหนังสือตามแบบที่กรมการคาตางประเทศกําหนดพรอมกับการ
ย่ืนคํารองขอมีบัตรประจําตัว ฯ ตามขอ 1 โดยผูรับมอบอํานาจใหกระทําการแทนฯ รายหนึ่งจะสามารถรับ
มอบอํานาจใหกระทําการแทนบริษัท/หางไดไมเกิน 5 ราย 
 3. กรณีที่บริษัท/หาง ไดมีการแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลเกี่ยวกับการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใน
ภายหลังจากที่ไดรับบัตรประจําตัวฯ แลว เชน การแกไขหรือเพ่ิมเติมจํานวนหรือรายชื่อกรรมการซึ่งลงชื่อ
ผูกพันบริษัท/หางการเปลี่ยนแปลงสถานที่ต้ังสํานักงานการแกไขหรือเพ่ิมเติมตราสําคัญของบริษัท/หาง เปน
ตน กรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนบริษัท/หาง ตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไวของบริษัท/หาง 
จะตองแจงการแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลดังกลาวตอกรมการคาตางประเทศตามแบบ  คํารองขอ
เปล่ียนแปลงขอมูลรายละเอียดในบัตร ประจําตัว  พรอมเอกสารดังนี้ 
  1. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลของนายทะเบียนหุนสวนบริษัท ออก
ใหไมเกนิ 1 เดือน 
  2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวหรือหนังสือเดินทาง
หรือหนังสืออนุญาตใหทํางานในประเทศไทยของผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่ไดมีการจด
ทะเบียนการเปนนิติบุคคลไว 
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4. ในกรณีที่บริษัท/หาง ประสงคจะขอยกเลิก และเปล่ียนแปลงผูไดรับมอบอํานาจใหกระทําการแทน
ฯ ตามขอ 2 กรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนบริษัท/หาง ตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไวของ
บริษัท/หาง จะตองแจงการยกเลิก และเปล่ียนแปลงผูรับมอบอํานาจฯ ตอกรมการคาตางประเทศตามแบบ  
คํารองขอเปล่ียนแปลงขอมูลรายละเอียดในบัตรประจําตัวฯ  พรอมเอกสารตามขอ 3.1 และ 3.2 และแสดง
เอกสารเพ่ิมเติมอกี 2 รายการ ดังนี้ 

1. หนังสือมอบอํานาจใหกระทําการแทนผูสงออก-นําเขาสินคาส่ิงทอ/สินคาทั่วไป ตามแบบ
ที่กําหนด 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูรับมอบ
อํานาจคนใหม 
5. ในกรณีที่บัตรประจําตัวผูสงออก-นําเขาสินคาตามขอ 1 สูญหายและบริษัท/หาง ประสงคจะขอทํา

บัตรประจําตัวฯ ใหมใหย่ืนคําขอตามแบบ  คํารองขอเปล่ียนแปลงขอมูลรายละเอียดในบัตรประจําตัวฯ  พรอม
เอกสารตามขอ 3.1 และ 3.2 และใบแจงความสิ่งของสูญหายของเจาพนักงานตํารวจ 

6. กรณีที่ผูมีอํานาจกระทําการนิติบุคคลตามที่ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไมสามารถไป
ดําเนินการยื่นคํารองขอเปล่ียนแปลงขอมูลรายละเอียดในบัตรประจําตัวฯ ไดดวยตนเอง สามารถมอบอํานาจ
ใหบุคคลอื่นดําเนินการแทนได ดังนี้ 

 1. จะตองใหทนายความลงชื่อรับรองลายมือชื่อผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลตามที่           
      ไดจดทะเบียนการเปนนิติบุคคลไวตามแบบ  หนังสือรับรองลายมือชื่อผูมอบอํานาจ  พรอมสําเนา 
            บัตรประจําตัวสมาชิกสภาทนายความหรือหนังสือรับรองการเปนสมาชิกสามัญ/วิสามัญแหงเนติ        
            บัณฑิตยสภาซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยเจาของหลักฐาน 
  2. มอบอํานาจเปนหนังสือตามแบบ  หนังสือมอบอํานาจใหย่ืนคํารองขอเปล่ียนแปลงขอมูล 
            รายละเอียดในบัตรประจําตัวฯ  พรอมเอกสารตามขอ 3.1 และ 3.2 
 
 
 


